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Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 

RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / 
program 

 
SAMBUTAN JAMUAN HARI RAYA TAMAN MUTIARA 1  

 

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

 
31 Julai 2016 

 

Location 
Lokasi 

 
Perkarangan Pusat Internet 1Malaysia Taman Mutiara 1 
 

 

Purpose 
Tujuan 
 

 
Mengeratkan ikatan persaudaraan di antara warga Taman Mutiara 1 
disamping meraikan sambutan Hari Raya Aidilfitri 

 

 

Details of recipients  
Butiran Penerima No Nama Peserta No K/P 

1 HJ NIK MOH YUSOFF B. HJ NIK 
MOHAMED 

550422035403 

2 
HAJAH RABIAH HJ MAT ADAN 

551106065154 
 

3 
SHAFIE BIN SAAD 561126065329 

4 
NOR AZAM JUHAIMIE B. CHE NOR 

950802146685 
 

5 
HAJAH DIAH BINTI ALI 530813055008 

6 
IBRAHIM B HASHIM 900212065409 

7 
MUHAMMAD HANIFF BIN AHMAD 

911229065687 
 

8 
HASLINDA KAMAL 740620065678 

9 
MOHD FADLI AZMAN 

731203035131 
 

10 
AQIL ARSYAD BIN ADAM 080703060345 

11 
MOHAMAD AIMAN B. MOHD HISHAM 040406100017 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
 

12 
MOHD NOR HAFIZ BIN AMRAN NOR 051123060469 

13 
M.ZAHIRUDDIN BIN ZAMRI 060901060057 

14 CHE LUQMAN IKHWAN B. KHAIRIL 
MUKHRIZ 

090528060231 

15 
CHE NUR BAHIYAH BTE KHAIRUL 

MUKHRIZ 

 
080408060684 

 

16 
NUR SYAZA SYAZWANIBT HAIREY 

041220110414 
 

17 
 

MUHAMMAD DANISH IMAN 050816060459 

18 
BALQIS BATRISYIA IRDINA 031028060390 

19 
MUHAMMAD DARWISY HAZIQ 080608060275 

 
Details of 
contribution  
Butir-butir berkaitan 
dengan aktiviti 

 
Jamuan Hari Raya anjuran JKK Taman Mutiara 1 diadakan pada 31 Julai 
2016 (ahad) dari jam 10.00 pagi hingga 1 tengahari yang dihadiri oleh warta 
Taman Mutiara 1. 

 

Benefits of the 
contribution 
Kebaikan / kelebihan 
aktiviti 
 

 
1. Menghayati bulan-bulan kebesaran Islam 
2. Menjalinkan  hubungan erat diantara warga Taman Mutiara 1 dan 

petugas PI1M Taman Mutiara 1 
3. Menanam sifat kemaafan dan pemurah dalam diri individu 

 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

 
1. En Khairul Azri (Tok Empat Kg Sempam) 
2. En Majid Min (Pengerusi JKK Taman Mutiara 1) 

 

 

Name of guest VIP 
Nama tetamu 
daripada VIP  
 

 
TIADA 

 

Main execution 
Pelaksanaan aktiviti 
utama 

 
Jamuan makan semperna Hari Raya Aidilfitri 

 

Supporting activities 
Aktiviti Sokongan 
 

 
1. Cabutan Bertuah 
2. Sumbangan haji dan anak yatim 
3. Pertandingan menaip pantun (dewasa) 
4. Pertandingan menaip (kanak-kanak) 
5. Klik dengan bijak 
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JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Other participants 
Peserta Lain 
 

 
Warga Taman Mutiara 1 
 

 

Photo caption 
Keterangan gambar 

 
 
 

 
Gambar atas: Persiapan jamuan raya oleh warga Taman Mutiara 1  

Gambar bawah: Suasana jamuan hari raya 

 

    
Antara pengisian jamuan hari raya iaitu cabutan bertuah, sumbangan haji dan 

sumbangan duit raya kepada kanan-kanak disampaikan oleh En Khairul Azri (tok 

empat) 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 

 
Pertandingan menaip (kanak-kanak) sempena hari raya anjuran PI1M 

 

 

      
Pertandingan puzzle KDB (kanak-kanak) anjuran PI1M 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 

 
Pertandingan menaip pantun (dewasa) sempena hari raya anjuran PI1M 

 

 
En Majid (Pengerusi JKK) sebagai juri pertandingan menaip pantun sedang 

memberikan  markah 



CADD/RDD 01022013 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
Pemenang pertandingan menaip dan puzzle kdb kanak-kanak 

 

 
Pemenang pertandingan menaip dewasa 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Photo caption names 
Keterangan gambar 
berserta nama 
 

 

 
Dari kiri: Nadiah (Penolong Pengurus PI1M), En Khairul Azri (Tok Empat Kg 

Sempam), En Majid (Pengerusi JKK Tmn Mutiara 1), Norhamizah (Pengurus PI1M) 

 

 

Translation 
Terjemahan 
 

 
TIADA 

 

Supporting 
documents 
Dokumen Sokongan 
 

 

 
Muka hadapan tentatif program 
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PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE 
CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE 

EVENT 
 

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 
PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI 

KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM 
BERLANGSUNG 


