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Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 

RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / 
program 

 
PERJUMPAAN BERSAMA PENOLONG PEGAWAI DAERAH (ADO) 

 

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

 
17 MAC  2017 (3.00 ptg- 5.00 ptg) 
 

 

Location 
Lokasi 

 
PEJABAT DAERAH RAUB 
 

 

Purpose 
Tujuan 
 

 
1. Perbincangan flayers dan promosi Sempena Tahun Melawat 

Pahang 2017 
2. Perbincangan projek / inisiatif baru yang memberi manfaat 

kepada komuniti/daerah dan disokong oleh Pegawai Daerah 
(DO) 
 

 

Details of recipients  
Butiran Penerima 

 
 
 

 
 
 

 Nama Peserta No K/P 

1 NORHAMIZAH ZULKIFLI 901201065272 

2 ROSSIELA SOFIA TALIB 860814335580 

3 NORHAFIDAH ZAKARIA 860530335116 

4 NOR SHARIZAH ABD RAZAK 881215235046 

5 HAIRUNIZAR HUSSAIN 860906335828 

6 
SITI HAJAR  DAHABAN 820212086576 

7 SITI FARAH HAZAMRUS 860730335030 

8 
MOHD NIZAM BIN OTHMAN 860818335211 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 

Details of 
contribution  
Butir-butir berkaitan 
dengan aktiviti 

 
Tiada 
 
 

 

Benefits of the 
contribution 
Kebaikan / kelebihan 
aktiviti 
 

 
1. Menjalinkan kerjasama antara Pejabat Daerah Raub dan Pusat 

Internet 1Malaysia Kluster Raub 
2. Membantu mempromosikan Raub sempena Tahun Melawat 

Pahang 2017 
3. Hebahan dan promosi Pusat Internet 1Malaysia 

 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

 
En Mahadir Bin Abdul Raffar (Ketua Penolong Pegawai Daerah)    
 

 

Name of guest VIP 
Nama tetamu 
daripada VIP  
 

 
TIADA 

 

Main execution 
Pelaksanaan aktiviti 
utama 

 
1. Perbincangan flayers dan promosi Sempena Tahun Melawat 

Pahang 2017 
2. Perbincangan projek / inisiatif baru yang memberi manfaat 

kepada komuniti/daerah dan disokong oleh Pegawai Daerah 
(DO) 
 

 

Supporting activities 
Aktiviti Sokongan 
 

 
TIADA 

 

Other participants 
Peserta Lain 
 

 
TIADA 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Photo caption 
Keterangan gambar 

 
Dari kiri: Cik Rossiela, Pn Hairunizar, Pn Sharizah dan En Mahathir sedang 
menonton video menarik di Raub di facebook melalui telefon mudah alih. 

 

 
Dari kiri: En Mahathir, Pn Hamizah dan Pn Hafidah mendengar penerangan 

daripada Ketua Kluster Raub. 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
Dari kiri: Pn Farah,Cik Hajar, Cik Rossiela, Pn Hairunizar mendengar 

penerangan daripada En Mahathir. 
 

 

 
Dari kiri: En Nizam, Pn Farah,Cik Hajar. 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Photo caption names 
Keterangan gambar 
berserta nama 
 

 

 
En Mahadir Bin Abdul Raffar (Ketua Penolong Pegawai Daerah) 

sedang menonton video menarik di Raub di facebook melalui telefon 
mudah alih 

 

Translation 
Terjemahan 
 

 
Tiada 

 

Supporting 
documents 
Dokumen Sokongan 
 

 
Tiada 

 

 
 

 
PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE 
CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE 

EVENT 
 

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 
PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI 

KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM 
BERLANGSUNG 


